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taïi phaân khuùc Sort & Filter,  

taïi phaân khuùc Editing, 

Choïn ribbon Data,  

I. LOÏC DÖÕ LIEÄU 

2) Caùch thöïc hieän 

Hieån thò nhöõng döõ lieäu thoûa ñieàu kieän yeâu caàu, döõ lieäu 

coøn laïi seõ khoâng hieån thò 

1) Muïc ñích 

a) Loïc ñôn giaûn 

⬧ C
1
: Choïn ribbon Home, 

⬧ C
2
: 

nhaáp nuùt leänh Filter 

⬧ C
3
: Nhaán toå hôïp phím Ctrl Shift L 

▪ B
1
: 

▪ B
2
: 

Ñaët con troû oâ vaøo baûng döõ lieäu 

Coù 3 caùch (baät/taét cheá ñoä loïc) 

Xuaát hieän caùc muõi teân treân haøng tieâu ñeà cuûa baûng döõ lieäu 

choïn nhoùm leänh Sort & Filter/Filter 
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Coù 2 caùch 

⬧ C
1
: 

⬧ C
2
: 

▪ B
4
: 

Ñaùnh daáu nhöõng döõ lieäu caàn hieån thò 

▪ B
3
: 

Goõ döõ lieäu caàn hieån thò vaøo Search 

▪ B
5
: Nhaáp OK 

b) Loïc naâng cao 

Nhaáp chuoät vaøo muõi teân cuûa coät caàn loïc döõ lieäu 

▪ B
1
: 

▪ B
2
: 

Taïo vuøng ñieàu kieän caàn loïc  

Ñaët con troû oâ vaøo baûng döõ lieäu 
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taïi phaân khuùc Sort & Filter, 

taïi phaân khuùc Sort & Filter, ▪ B
3
: Choïn ribbon Data, 

nhaáp nuùt leänh Advanced 

Xuaát hieän hoäp thoaïi Advanced Filter 

▪ B
4
: Nhaáp nuùt leänh Criteria range 

▪ B
5
: Choïn vuøng ñieàu kieän ñaõ taïo 

▪ B
6
: Nhaáp laïi nuùt leänh Criteria range 

▪ B
7
: Nhaáp OK 

▪ B
8
: Ñeå hieån thò laïi toaøn boä baûng tính. Coù 2 caùch 

⬧ C
1
: Choïn ribbon Data, 

nhaáp nuùt leänh Clear 
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taïi phaân khuùc Editing, 

Choïn ribbon Data, taïi phaân khuùc Sort & Filter, 

nhaáp nuùt leänh Advance 

⬧ C
2
: Choïn ribbon Home, 

choïn nhoùm leänh Sort & Filter/Clear 

II. TRÍCH DÖÕ LIEÄU 
1) Muïc ñích 

2) Caùch thöïc hieän 

▪ B
1
: 

▪ B
2
: 

Taïo vuøng ñieàu kieän caàn trích ra  

Taïo vuøng nhaän döõ lieäu trích ra 

Laáy ra nhöõng döõ lieäu töø baûng tính goác ñeán vò trí khaùc 

thoûa ñieàu kieän yeâu caàu 

▪ B
3
: Ñaët con troû oâ vaøo baûng döõ lieäu 

▪ B
4
: 
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Xuaát hieän hoäp thoaïi Advanced Filter 

▪ B
5
: 

▪ B
6
: 

▪ B
7
: 

▪ B
8
: 

Nhaáp nuùt leänh Criteria 

range vaø choïn vuøng ñieàu 

kieän ñaõ taïo Choïn leänh 

Copy to another 

location 
Nhaáp nuùt leänh Copy to vaø 

choïn vuøng nhaän döõ lieäu 

ñaõ taïo Nhaáp OK 

III. CAÙCH THIEÁT LAÄP TÖØ 2 ÑIEÀU KIEÄN TRÔÛ LEÂN 
1) Neáu hai ñieàu kieän trôû leân maø laø “vaø” 

– Ta ñaët ñieàu kieän cuøng haøng vôùi nhau 

– Vd: 

a) Trích ra nhöõng HS coù ñieåm TOAN lôùn hôn 5 vaø 

VAN lôùn hôn 7 
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– Vd: 

a) 

b) 

b) 

2) Neáu hai ñieàu kieän trôû leân maø laø “hay, hoaëc” 

– Ta ñaët ñieàu kieän khaùc haøng vôùi nhau 

Trích ra nhöõng ngöôøi coù CHUC VU laø Ke toan vaø 

LUONG lôùn hôn hoaëc baèng 250 

Trích ra nhöõng HS coù ñieåm TOAN lôùn hôn 5 hay 

VAN lôùn hôn hoaëc baèng 3 

Trích ra nhöõng ngöôøi coù CHUC VU laø GD hoaëc PGD 

 

 


